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1- Ouuvrir le fichier Libreoffice Arlequin dans Calc.

Arlequin 20162017.0ds - LibreOffice Calc _
Fichier Edition Affichage Insertion Format Feuille Données Qutils Fenétre Aide
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Collége Jules Valles, Le Havre Année : 2016-2017

EVALUATION DES COMPETENCES

Choisir la feuille souhaitée pour évaluer les compétences -

SOPDDOD
'.i\ Bilan T1

2- Comme le fichier présente une partie de programmation (les macros) il faut également cliquer sur « Activer les
macros» pour les mettre en fonctionnement. Il est possible de configurer LO pour que le message n’apparaisse
pas les prochaines fois (outils, options, sécurité, sécurité des macros, choisir le niveau : faible).

LibreOffice - Avertissernent de sécurité X

! C\Users\TITMAG\Documents\COURS MAGMCOLLEGE MAG\compétences eval\Libreoffice\Arlequin 20162017.0ds

Le docurment contient des macros de document.

Les macros peuvent contenir des virus, Il est toujours plus prudent de désactiver les macros des documents, 5i vous
désactivez les macros, vous pouvez perdre les fonctionnalités fournies par les macros du document.

Activer les macros Désactiver les macros:

Eeuille Donn Options - LibreOffice - Sécurité %
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3- 1l est possible de configurer L'ﬁa _ Donnes e O:m:e.m:m:mis:d:.ﬁmt
LO pour que le message i85 = Memaire T S T T e e el s Options...
n’apparaisse pas les Croma™ Mots de passe pour les connexions Web
procha| nes fOIS (OUtI IS, u\urs O E;;ar‘g;f‘t;ir;d‘zison permanente les mots de passe pour les P
options, sécurité, sécurité des Colle aanttion Protégé par un meot d passeprincipl ecommand)
macros, choisir le niveau : securit des macros * ey

Niveau de sécurité Sources de confiance

faible).
e

Tres élévé. = :
B . 3 = PR Sécurité des macros...
(O Uniquement les macros provenant d'emplacements de fichiers de confiance peuvent étre exécutées. =
Toutes les autres macros, qu'elles soient signées ou non, sont désactivées.

| Autorités d'horodatage (TSA)... ‘

Eleve.
(O Uniquement les macros signées de sources de confiance peuvent étre exécutées,
Les macros non signées sont désactivées.

o) Moyen.
Une confirmation est requise avant d'exécuter les macros provenant de sources non sécurisées, Retablir

{Faible (non recommandé).
@;Toute;les macros vont etre exécutéegfsans confirmation.
itilisez ce paramétrage uniquel Si vous étes certain que tous les documents peuvent étre ouverts en toute sécurité.:
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4- Pour accéder voyager d’une feuille a une autre plus simplement il est conseillé de désactiver I’option : ctrl+clic.
Ainsi pour activer les hyperliens on peut : dans options, outils, sécurité, options, décocher la case correspondante.

Ee Options - LibreOffice - Sécurité X
= LibreO‘FficF ) . Options et avertissements de sécurité
Données d'identité
.| = Géﬂéfa_| Ajuster les options de sécurité et definir les avertissements ‘ ( Ooti ‘
e’ Mémoire pour les infermations cachées dans les documents, BHEnS...
— Affichage
| i 3
fT‘anfion Mots de passe pour les connexions Web
Options et avertissements de sécurité *
Avertissements de sécurité [
Awertir si le document contient des medifications enregistrées, des versions, des informations cu des notes masguées :
[JiLors de I'enregistrement cu de I'envoi Lors de la signature

[ Lors de I'impression [] Lors de la création de fichiers PDF
Options de sécurité

[] Supprimer les informations personnelles lors de I'enregistrerent

p F -+ irean g g hasse lors de I'enregistrement
: [ | Cliquer + touche Ctrl pour activer les hyperliens

[[] Bloquer tous liens provenant de documents qui ne sont pas parmi les emplacements de sécurité {voir Sécurité des macras)
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5- Présentation de la feuille « accueil » :

En haut au centre, deux emplacements a personnaliser : le nom du collége ainsi que I’année scolaire en
cours.

- En haut a gauche, un emplacement pour noter le nom de la classe.

- En dessous la liste des éléves a compléter (une seule fois) aprés elle va se reporter automatiquement sur
toutes les autres pages.

- Aucentre : les boutons pour accéder aux feuilles d’évaluations.

» Collége Jules Valles, Le Havre Année : 2016-2017

Choisir Ia feuille souhaitée pour évaluer les compétences
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Bilan annuel ! Biln par éleve
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6- Présentation d’une feuille « évaluation »

- Agauche, le nom de la classe et des éléves sont automatiquement reportés.

- En haut a gauche les deux boutons de commande pour retourner a la feuille d’accueil « start » ou la feuille
« bilan T1 » du trimestre 1.

- Au centre en haut le nom de la feuille d’évaluation.

- Endessous les icones des différentes compétences (complétement a droite la signification des icénes).

- Au centre la zone de saisie des résultats par un double clic de la souris (vert/bleu/orange/rouge/blanc).

- Addroite de cette zone le nombre de compétences évaluées pour chaque éléve pour cette évaluation.

- En haut complétement & droite une zone de saisie pour enregistrer des remarques.

Evaluation 1 T2 Titre ou contenu ou remarque sur Iévaluation :

Domaine 2 : méthodes et
outils pour apprendre

RS & 2 v R

59 D21 Organiser son travail personnel, comprendre les consignes.
#% D22 Rechercher des informations.
TF D23 Aftitude correcte en classe pour apprendre (participer, &tre attenti
€330 D24 Travailer en équipe.

Utiiiser et maitriser Foutil numérigue.

Education & fenvironnement &t au développement durable

D52 Se situer dans [espace et dans le temps.
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7- Saisie des résultats d’une évaluation par compétence :

- Noter dans la zone « titre ou remarque » le nom de I’évaluation ou les absents par exemple...

- Mettre la bonne couleur pour chaque éléve par simple clic, il est possible de mettre une couleur trés
rapidement & tous les éleves de la classe en restant appuyé et en descendant pour la méme compétence, puis de
modifier au cas par cas.

o Vert =6 points

o Bleu =4 points

o Orange = 2points

o Rouge =0 point

o Blanc = pas d’évaluation, pas de point
Start Evaluation 1 T2 Titre ou contenu ou remarque sur Pévaluation :
0 Domane 2. métnades <t TP la cellule - Louise absente.
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8- Bilan et moyenne :

En cliquant sur le bouton de commande « bilan T1 » on accéde a la feuille bilan ou sont présentées les moyennes de

chaque éléve.

- Pour chaque compétence de chaque éleve une moyenne est calculée et une couleur attribuée en fonction de

cette derniére.

- Pour chaque éléve une moyenne est attribuée en fonction des points de chaque évaluation.

- Pour chaque éleve le nombre de compétences évaluées est affiché.

- Il est possible d’attribuer un coefficient aux compétences, la moyenne sera recalculée.
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9- Enregistrement du fichier :
- ” faUt ,d_on_n_er un | Enregistrer sous
nom définitif au . -
ﬁChier, |e pIUS < v Ty CePC v O Rechercher dans: Ce PC
simple étant le : Orgeniser ~ o .
nom de la _cla§se. :| [ cepC " Dossiers (6)
Dans Fichier, -
N I Bureau i
Enreglstrer SOus. l @ Documents - Bureau ”—'E Documents
N ) = Images
- Placer Ie fIChIer J& Musique === Images ) Musique
dans B
‘ Téléchargement
I’emplacement B Vidéos
.z .. Téléch t: Vide
souhaité (ici I & Windows (C J Téschgements =
Blk_)llotheques) I recovmvms o Périphériques et lecteurs (4)
p-U!S Ie renommer I - USBZOFD (G:) Windows (C:) RECOVERY (D:)
Suite, I MNom ¢ff fichier:
|’enregistrement I Type: | Classeur ODF (.ods) (*.ods)
du f|Ch|er d0|t se [ Extension
faire a chaque 1 s
fois que I’on fait I []Enregistrer avec mot
une modification, I de passe
par simple clic sur Editerles paramtres
la disquette avec [
une étOlIe verte. I ~ Masquer les dossiers Annuler



10- Faire des modifications :

Enregistrer le fichier que vous allez modifier sous un autre nom pour toujours garder une copie de 1’original.

11 est possible de modifier les compétences avec un peu de temps ... il faut modifier :
- chaque feuille d’évaluation (16 par trimestre)
- les 4 feuilles bilan (ne pas oublier d’oter la protection des feuilles clic droit sur I’onglet de la feuille) mdp : ali
- les feuilles bilan par €leves

Les logos sont modifiables en insérant vos images (insertion, image) puis les redimensionner et les placer. Ne pas
oublier avant de supprimer les logos déja présents (clic dessus puis suppr). C’est le travail le plus long puisqu’il faut le
faire pour chaque feuille.

Astuce : une fois la premiere feuille faite vous pouvez sélectionner seulement les cellules qui « portent » les images
pour les coller ensemble sur les autres feuilles. Tester, en cas d’erreur : ctrl+z.

Les cadres des domaines au-dessus des compétences peuvent également étre modifiés (contenu, taille, couleur).

Le maximum de compétences est de 23, vous pouvez aller au-dela mais il faudra alors modifier la structure du tableau
et les formules des feuilles bilan.
Des colonnes peuvent étre laissées vides.

Les passages de couleurs attribuées aux moyennes de chaque compétence dans les feuilles bilan sont facilement
modifiables. A chaque cellule est attribuée une série de conditions :

- Sirien dans la cellule : blanc

- Silavaleur >=5: vert

- Silavaleur comprise entre 3 et 5 : bleu

- Si lavaleur comprise entre 1 et 3 : orange

- Silavaleur <1:rouge

Pour modifier ces conditions : Cliquer sur la vignette Formatage conditionnelle : Condition.
Ne pas oublier de protéger les feuilles bilan, qui contiennent de nombreuses longues formules, la protection

permet de ne rien modifier par erreur.
Ne pas oublier d’enregistrer régulierement le travail fait, sur votre disque dur et une clé USB (sauvegarde).



